
Odpisy aktów stanu cywilnego 

Wymagane dokumenty 

Do otrzymania odpisów aktów stanu cywilnego uprawnieni są: 

• osoba, której akt dotyczy,  
• wstępni, zstępni, rodzeństwo, małŜonek, przedstawiciel ustawowy,  

• sąd i inne organy państwowe,  
• inne osoby, które wykaŜą w tym interes prawny. 

Wnioskodawca w pisemnym wniosku winien podać dane personalne osoby, której akt dotyczy oraz rodzaj i 

datę zdarzenia, które akt dokumentuje 

Miejsce złoŜenia dokumentów 

Wnioski dotyczące odpisów aktu urodzenia, małŜeństwa i zgonu naleŜy składać w Urzędzie Stanu 

Cywilnego miejsca zdarzenia.  

Wnioski dotycz ące odpisów aktów stanu cywilnego dla osób, które ur odziły si ę, zawarły zwi ązek 

małŜeński, zmarły na terenie gminy Kwilcz nale Ŝy składa ć w Urzędzie Stanu Cywilnego w Kwilczu ul. 

Kardynała Stefana Wyszy ńskiego 23, tel. 061 29-15-392 . 

Opłaty 

W związku ze zmianą ustawy o opłacie skarbowej od nowego roku tzn. od dnia 01 stycznia 2007 zmianie 

ulega sposób pobierania opłaty skarbowej oraz jej stawki. 

Od 01 stycznia 2007 r. obowiązują następujące opłaty: 

• odpis skrócony - 22 zł  
• wielojęzyczny odpis skrócony - 22 zł  

• odpis zupełny - 33 zł 

Zgodnie z ustawą z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej, podania i załączniki nie podlegają opłacie 

skarbowej. 

Opłatę, po 01 stycznia 2007 r. naleŜy uiszczać na rachunek Urzędu Gminy Kwilcz 

nr 13 9082 0005 4200 0114 2000 0050 lub w kasie Urzędu Gminy Kwilcz. 

Termin i sposób załatwienia 

Wydanie odpisu aktów stanu cywilnego następuje niezwłocznie. 

Podstawa prawna 

Art. 83 pkt. 1 i 2 ustawy z dnia 29 września 1986 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U. z 2004 roku Nr 

161, poz. 1688 - tekst jednolity, 

Konwencja Nr 16 sporządzona w Wiedniu dnia 08 września 1976 r. dotycząca wydawania wielojęzycznych 

odpisów skróconych aktów stanu cywilnego (Dz. U. z 2004 roku Nr 166 poz. 1735) 

Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (Dz. U. z 2006 r. Nr 225 poz. 1635). 


