
Odtworzenie aktu stanu cywilnego 

Wymagane dokumenty 

1. Wniosek o odtworzenie aktu stanu cywilnego, 

2. Zaświadczenie z Urzędu Stanu Cywilnego, w którym akt powinien się znajdować, stwierdzające  

    zniszczenie lub zaginięcie ksiąg. 

W przypadku, gdy zdarzenie stanu cywilnego miało miejsce poza obecnymi granicami kraju, naleŜy 

przedłoŜyć zaświadczenie z Urzędów Stanu Cywilnego Warszawa - Śródmieście i Łódź - Śródmieście 

o niefigurowaniu aktu w księgach posiadanych przez te urzędy. 

Dodatkowo wnioskodawca winien przedłoŜyć posiadane dokumenty posiłkowe dotyczące osoby, 

której dane mają być stwierdzone odtworzonym aktem. 

Miejsce złoŜenia dokumentów 

Urząd Stanu Cywilnego, ul. Kardynała Stefana Wyszyńskiego 23, tel. 061 29-15-392. 

Opłaty 

W związku ze zmianą ustawy o opłacie skarbowej od nowego roku tzn. od dnia 01 stycznia 2007 
zmianie ulega sposób pobierania opłaty skarbowej oraz jej stawki. 

Od 01 stycznia 2007 r. obowiązują następujące opłaty: 

• podania i załączniki nie podlegają opłacie skarbowej.  
• decyzja administracyjna 39 zł 

 

Od 01 stycznia 2007 r. opłatę  naleŜy uiszczać na rachunek Urzędu Gminy Kwilcz  

nr 13 9082 0005 4200 0114 2000 0050 lub w kasie Urzędu Gminy Kwilcz.  

Termin i sposób załatwienia 

Kierownik Urzędu Stanu Cywilnego przeprowadza w oparciu o wyŜej wymienione dokumenty 

postępowanie wyjaśniające, a następnie w terminie maksymalnie 1 miesiąca wydaje decyzję 

administracyjną. 

Podstawa prawna 

1. Art. 34, 35 ustawy z dnia 29 września 1986 r. prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U. z 2004 roku  

    Nr 161, poz. 1688 - tekst jednolity). 

2. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (Dz. U. z 2006 r. Nr 225 poz. 1635). 

Tryb odwoławczy 

Od decyzji przysługuje stronie prawo wniesienia odwołania do Wojewody Wielkopolskiego, w terminie 
14 dni od daty jej doręczenia. 

Odwołanie składa się za pośrednictwem Urzędu Stanu Cywilnego. 


