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Wymagane dokumenty 

Zgodnie z przepisami tego aktu zmiana imienia lub nazwiska moŜe nastąpić na pisemny 

wniosek złoŜony przez osobę uprawnioną. Wniosek o zmianę nazwiska podlega 

uwzględnieniu, jeŜeli jest uzasadniony waŜnymi względami.  

W szczególności waŜne względy zachodzą, gdy wnioskodawca nosi nazwisko:  

• ośmieszające albo nie licujące z godnością człowieka,  

• o brzmieniu niepolskim,  

• posiadające formę imienia,  

• a takŜe, jeŜeli wnioskodawca pragnie zmienić swoje nazwisko na nazwisko, którego 

od wielu lat uŜywa.  

Osoby uprawnione do zmiany imienia i nazwiska:  

1. obywatele polscy,  

2. cudzoziemcy nieposiadający obywatelstwa Ŝadnego państwa, jeŜeli posiadają w RP 

miejsce pobytu stałego,  

3. cudzoziemcy, którzy uzyskali w RP status uchodźcy – wyłącznie w przypadkach, gdy 

występują szczególnie waŜne powody związane z zagroŜeniem ich prawa do Ŝycia, 

zdrowia, wolności lub bezpieczeństwa osobistego.  

 

Dokumenty konieczne do przedłoŜenia:  

1. Wniosek – złoŜony osobiście we właściwym urzędzie stanu cywilnego lub w 

przypadku osób zamieszkałych za granicą – w urzędzie konsularnym. Istnieje równieŜ 

moŜliwość korespondencyjnego przesłania wniosku, z zastrzeŜeniem opatrzenia 

podpisu poświadczeniem notarialnym. Wniosek powinien zawierać:  

o dane osoby, której zmiana dotyczy (imię lub imiona, nazwisko, nazwisko 

rodowe, adres miejsca zameldowania na pobyt stały lub ostatni pobyt stały, a w 

przypadku ich braku – adres pobytu czasowego trwającego ponad 3 miesiące, 

numer PESEL);  

o  imię lub nazwisko, na jakie ma nastąpić zmiana;  

o uzasadnienie. 



2. Odpisy zupełne aktów stanu cywilnego wnioskodawcy i jego małoletnie dzieci, o ile 

zmiana będzie rozciągała się równieŜ na nie;  

3. Inne dokumenty potwierdzające zasadność Ŝądań wnioskodawcy. 

 

Zmiana nazwiska małoletniego dziecka. 

Zmiana danych dziecka moŜe nastąpić w dwóch trybach: 

1. zmiana nazwiska dziecka moŜe być konsekwencją zmiany nazwiska jego rodziców. 

Zmiana nazwiska obojga rodziców rozciąga się na małoletnie dzieci i na dzieci, które 

zrodzą się z tego małŜeństwa. JeŜeli zmiana nazwiska dotyczy tylko jednego z 

rodziców, rozciągnięcie jej na małoletnie dzieci wymaga zgody drugiego z rodziców. 

2. zmiana imienia lub nazwiska moŜe dotyczyć wyłącznie dziecka na pisemny wniosek 

jednego z rodziców / przedstawiciela ustawowego dziecka, pod warunkiem wyraŜenia 

zgody drugiego z rodziców/ przedstawicieli ustawowych oraz dziecka, które 

ukończyło 13 lat. 

Brak zgody jednego z rodziców na zmianę imienia lub nazwiska dziecka dopuszczalny jest 

wyłącznie w sytuacjach, gdy jeden z rodziców: 

 nie ma pełnej zdolności do czynności prawnych, 

 nie Ŝyje, 

 nie jest znany, 

 jest pozbawiony władzy rodzicielskiej. 

 

Miejsce złoŜenia dokumentów 

Urząd Stanu Cywilnego ul. Kardynała Stefana Wyszyńskiego 23, tel. 061 29-15-392 

Zgodnie z ustawą organem właściwym w sprawie zmiany imienia lub nazwiska jest:  

1. kierownik urzędu stanu cywilnego właściwy ze względu na miejsce pobytu stałego 

wnioskodawcy, a w przypadku braku takiego miejsca – kierownik urzędu stanu 

cywilnego właściwy ze względu na ostatnie miejsce pobytu stałego wnioskodawcy. 

JeŜeli nie moŜna ustalić właściwości miejscowej ww. sposób – kierownik urzędu stanu 

cywilnego właściwy dla miasta stołecznego Warszawy;  

2. w przypadku osób zamieszkałych za granicą wniosek o zmianę imienia lub nazwiska 

składają, za pośrednictwem konsula Rzeczypospolitej Polskiej. 

 



Opłaty 

Opłata skarbowa w wysokości 37 zł zgodnie z załącznikiem do ustawy z dnia 16 listopada 

2006 r. o opłacie skarbowej (Dz. U. Nr 225, poz. 1635). 

Opłatę naleŜy uiszczać na rachunek Urzędu Gminy Kwilcz 

nr 13 9082 0005 4200 0114 2000 0050 lub w kasie Urzędu Gminy Kwilcz. 

Termin i sposób załatwienia 

Wydanie decyzji następuje w terminie miesiąca od daty złoŜenia wniosku oraz wymaganych 

dokumentów. 

Podstawa prawna 

Ustawa z  dnia 17 października 2008 r. o zmianie imienia i nazwiska (Dz. U. z 2008 r. Nr 
220, poz. 1414). 
Ustawa z dnia 16 listopada 2006r. o opłacie skarbowej (Dz. U. z 2006 r. Nr 225 poz. 1635 ze 
zm.). 

Tryb odwoławczy 

Od decyzji przysługuje stronie odwołanie do Wojewody Wielkopolskiego w Poznaniu, w 

terminie 14 dni od daty jej doręczenia. 

Odwołanie wnosi się za pośrednictwem Kierownika Urzędu Stanu Cywilnego. 


