Podstawa prawna: Ustawa z dnia 10 kwietnia 1974 r. o ewidencji ludnosci i dowodach
osobistych (Dz. U. z 2001r. nr 87, poz. 1182) oraz rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia
23 marca 2009 r. w sprawie wzoru dowodu osobistego oraz trybu postgpowania w sprawach
wydawania dowodoéw osobistych, ich uniewazniania, wymiany, zwrotu lub utraty (Dz. U.
z 2009r1. nr 47, poz. 384).

WYMAGANE DOKUMENTY:

1. Wniosek o wydanie dowodu osobistego,

2. Zalaczniki:

e dwie wyrazne i jednakowe fotografie o wymiarach 35 x 45 mm, odzwierciedlajace aktualny
wizerunek osoby, przedstawiajace t¢ osobe bez nakrycia gtowy i okularé6w z ciemnymi szktami

w taki sposob, aby ukazywaty gtowe w pozycji lewego polprofilu i z widocznym lewym uchem,
z zachowaniem rdwnomiernego oswietlenia twarzy;

e oryginat odpisu aktu urodzenia _w przypadku osob , ktore nie zawarty malzenstwa ( jezeli akt
zostat sporzadzony poza Urzgdem Stanu Cywilnego w Kwilczu);

e oryginat odpisu aktu matzenstwa wraz z adnotacja o aktualnie uzywanym nazwisku (jezeli akt
zostat sporzadzony poza Urzgdem Stanu Cywilnego w Kwilczu);

e poswiadczenie obywatelstwa polskiego Iub inny dokument potwierdzajacy posiadanie
obywatelstwa polskiego — okazany na zadanie organu, jesli dane w dokumentach budza
watpliwosci co do obywatelstwa osoby;

e dotychczasowy dowod osobisty badz w przypadku braku inny dokument potwierdzajacy
tozsamos¢ — do wgladu.

MIEJSCE ZXE.OZENIA DOKUMENTOW:
Biuro Dowodéw Osobistych, pokoj nr 2.

TERMIN ODPOWIEDZI:
Do 30 dni.

JEDNOSTKA ODPOWIEDZIALNA:
Biuro Dowodoéw osobistych, pokodj nr 2.

TRYB ODWOLAWCZY:

Odwotanie wnosi si¢ do Wojewody Wielkopolskiego w Poznaniu za posrednictwem organu,
ktéry wydat decyzje/ odwotanie sktada si¢ w Biurze Obstugi Interesanta. Odwotanie wnosi sig¢
w terminie 14 dni od doreczenia decyzji stronie.

UWAGI:

1. Sktadanie i odbior dowodu osobistego musi nastapic¢ osobiscie.

2. W przypadku zmiany danych (zmiana adresowa lub zmiana stanu cywilnego) o wymiang
dowodu osobistego nalezy wystapi¢ w terminie 14 dni od dnia dorgczenia dokumentu
stwierdzajacego zmiang.

3. W przypadku utraty, zniszczenia o wymian¢ dowodu osobistego nalezy wystapi¢ —
niezwlocznie.

4. W przypadku uplywu terminu waznosci o wymian¢ dowodu osobistego nalezy wystapi¢ nie
p6zniej niz 30 dni przed uptywem waznosci dokumentu.



ZMIANY DOTYCZACE OPLAT:

Na podstawie art. 1 ustawy z dnia 9 stycznia 2009 r. o zmianie ustawy o ewidencji ludnosci
1 dowodach osobistych - w ustawie z dnia 10 kwietnia 1974 r. o ewidencji ludno$ci i dowodach
osobistych (Dz. U. z 2006 r. Nr 139, poz. 993, z pozn. zm.1) uchyla si¢ art. 36a — tj. przepis
o0 pobieraniu oplat za wydanie dowodu osobistego.



