
Podstawa prawna: Ustawa z dnia 10 kwietnia 1974 r. o ewidencji ludności i dowodach 
osobistych (Dz. U. z 2001r. nr 87, poz. 1182) oraz rozporządzenie Rady Ministrów z dnia                  
23 marca 2009 r. w sprawie wzoru dowodu osobistego oraz trybu postępowania w sprawach 
wydawania dowodów osobistych, ich unieważniania, wymiany, zwrotu lub utraty (Dz. U.                  
z 2009r. nr 47, poz. 384). 
 
WYMAGANE DOKUMENTY: 
1. Wniosek o wydanie dowodu osobistego, 
2. Załączniki: 
· dwie wyraźne i jednakowe fotografie o wymiarach 35 x 45 mm, odzwierciedlające aktualny 
wizerunek osoby, przedstawiające tę osobę bez nakrycia głowy i okularów z ciemnymi szkłami 
w taki sposób, aby ukazywały głowę w pozycji lewego półprofilu i z widocznym lewym uchem, 
z zachowaniem równomiernego oświetlenia twarzy; 
· oryginał odpisu aktu urodzenia _ w przypadku osób , które nie zawarły małżeństwa ( jeżeli akt 
został sporządzony poza Urzędem Stanu Cywilnego w Kwilczu); 
· oryginał odpisu aktu małżeństwa wraz z adnotacją o aktualnie używanym nazwisku (jeżeli akt 
został sporządzony poza Urzędem Stanu Cywilnego w Kwilczu); 
· poświadczenie obywatelstwa polskiego lub inny dokument potwierdzający posiadanie 
obywatelstwa polskiego – okazany na żądanie organu, jeśli dane w dokumentach budzą 
wątpliwości co do obywatelstwa osoby; 
· dotychczasowy dowód osobisty bądź w przypadku braku inny dokument potwierdzający 
tożsamość – do wglądu. 
 
MIEJSCE ZŁOŻENIA DOKUMENTÓW: 
Biuro Dowodów Osobistych, pokój nr 2. 
 
TERMIN ODPOWIEDZI: 
Do 30 dni. 
 
JEDNOSTKA ODPOWIEDZIALNA: 
Biuro Dowodów osobistych, pokój nr 2. 
 
TRYB ODWOŁAWCZY: 
Odwołanie wnosi się do Wojewody Wielkopolskiego w Poznaniu za pośrednictwem organu, 
który wydał decyzję/ odwołanie składa się w Biurze Obsługi Interesanta. Odwołanie wnosi się            
w terminie 14 dni od doręczenia decyzji stronie. 
 
UWAGI: 
1. Składanie i odbiór dowodu osobistego musi nastąpić osobiście. 
2. W przypadku zmiany danych (zmiana adresowa lub zmiana stanu cywilnego) o wymianę 
dowodu osobistego należy wystąpić w terminie 14 dni od dnia doręczenia dokumentu 
stwierdzającego zmianę. 
3. W przypadku utraty, zniszczenia o wymianę dowodu osobistego należy wystąpić – 
niezwłocznie. 
4. W przypadku upływu terminu ważności o wymianę dowodu osobistego należy wystąpić nie 
później niż 30 dni przed upływem ważności dokumentu. 



 
ZMIANY DOTYCZĄCE OPŁAT: 
Na podstawie art. 1 ustawy z dnia 9 stycznia 2009 r. o zmianie ustawy o ewidencji ludności                
i dowodach osobistych - w ustawie z dnia 10 kwietnia 1974 r. o ewidencji ludności i dowodach 
osobistych (Dz. U. z 2006 r. Nr 139, poz. 993, z poźn. zm.1) uchyla się art. 36a – tj. przepis                  
o pobieraniu opłat za wydanie dowodu osobistego. 
 


