
Podstawa prawna: Ustawa z dnia 10 kwietnia 1974 r. o ewidencji ludności i dowodach 
osobistych (Dz. U. z 2001r. nr 87, poz. 1182) oraz rozporządzenie Rady Ministrów z dnia          
23 marca 2009 r. w sprawie wzoru dowodu osobistego oraz trybu postępowania w sprawach 
wydawania dowodów osobistych, ich unieważniania, wymiany, zwrotu lub utraty (Dz. U.             
z 2009r. nr 47, poz. 384) 
 
WYMAGANE DOKUMENTY: 
1. Wniosek o wydanie dowodu osobistego, 
2. Załączniki: 
· dwie wyraźne i jednakowe fotografie o wymiarach 35 x 45 mm, odzwierciedlające aktualny 
wizerunek osoby, przedstawiające tę osobę bez nakrycia głowy i okularów z ciemnymi szkłami              
w taki sposób, aby ukazywały głowę w pozycji lewego półprofilu i z widocznym lewym uchem, 
z zachowaniem równomiernego oświetlenia twarzy; 
· odpis aktu urodzenia _ w przypadku osób, które nie zawarły małżeństwa (jeżeli akt został 
sporządzony poza USC w Kwilczu); 
· poświadczenie obywatelstwa polskiego lub inny dokument potwierdzający posiadanie 
obywatelstwa polskiego – okazany na żądanie organu, jeśli dane w dokumentach budzą 
wątpliwości co do obywatelstwa osoby. 
 
MIEJSCE ZŁOŻENIA DOKUMENTÓW: 
Biuro Dowodów Osobistych, pokój nr 2. 
 
TERMIN ODPOWIEDZI: 
Do 30 dni. 
 
JEDNOSTKA ODPOWIEDZIALNA: 
Biuro Dowodów osobistych, pokój nr 2. 
 
TRYB ODWOŁAWCZY: 
Odwołanie wnosi się do Wojewody Wielkopolskiego w Poznaniu za pośrednictwem organu, 
który wydał decyzję w terminie 14 dni od doręczenia decyzji 
stronie. 
 
UWAGI: 
1. Osoba z wrodzonymi lub nabytymi wadami narządu wzroku może załączyć do wniosku 
fotografie przedstawiające ją w okularach z ciemnymi szkłami. W takim przypadku do wniosku 
załącza się również orzeczenie o niepełnosprawności osoby do 16 roku życia lub orzeczenie                 
o stopniu niepełnosprawności osoby, która ukończyła 16 lat, z powodu wrodzonej lub nabytej 
wady narządu wzroku, wydane zgodnie z przepisami o orzekaniu o niepełnoprawności i stopniu 
niepełnosprawności. 
2. Osoba nosząca nakrycie głowy zgodnie z zasadami swojego wyznania może załączyć                        
do wniosku fotografie przedstawiające ją z nakryciem głowy. W taki przypadku do wniosku 
załącza zaświadczenie o przynależności do wspólnoty wyznaniowej. 
3. Osoba małoletnia, która nie ukończyła 13 roku życia: 
· wniosek o wydanie dowodu osobistego składają rodzice lub ustanowieni przez sąd opiekunowie 
albo jeden z rodziców lub ustanowionych przez sąd opiekunów wraz z pisemną zgodą drugiego            



z rodziców lub opiekuna ustanowionego przez sąd, poświadczaną zgodność podpisu przez organ 
gminy lub notariusza; 
· odstępuje się od wymogu obecności obojga rodziców w momencie składania wniosku o dowód 
osobisty dla małoletniego jedynie w przypadku, gdy: 
- z orzeczenie sądu wynika, że prawo do decydowania w tej sprawie jednemu z rodziców nie 
przysługuje; 
- jedno z rodziców przebywa za granicą a własnoręczność podpisu na wniosku o wydanie 
dowodu osobistego dla dziecka potwierdzone jest przez Konsulat lub Ambasadę RP; 
- jedno z rodziców przebywa w szpitalu a własnoręczność podpisu potwierdzona jest przez 
Ordynatora oddziału; 
- jedno z rodziców przebywa w zakładzie karnym a własnoręczność podpisu potwierdzona 
jest przez upoważnionego pracownika zakładu. 
· rodzic/ opiekun prawny/ kurator ustanowiony przez sąd musi posiadać dowód osobisty oraz 
właściwe zaświadczenie wydane przez sąd; 
· rodzice/opiekunowie prawni muszą posiadać dowody osobiste; 
· wymagana obecność przy składaniu wniosku osoby małoletniej, która ukończyła 5 rok życia; 
· dowód osobisty odbiera jeden z rodziców lub opiekunów ustanowionych przez sąd. 
4. Osoba, która ukończyła 13 rok życia: 
· wniosek o wydanie dowodu osobistego składa jeden z rodziców lub opiekun ustanowiony przez 
sąd; 
· wymagana obecność przy składaniu wniosku osoby małoletniej, która ukończyła 13 rok życia 
jest obowiązkowa; 
· rodzic / opiekun prawny musi posiadać dowód osobisty; 
· dowód osobisty odbiera osobiście małoletni albo jeden z rodziców lub opiekun prawny 
ustanowiony przez sąd. 
5. Osoba, która ukończyła 18 rok życia: 
· składanie i odbiór dowodu osobistego musi nastąpić osobiście; 
· dokument potwierdzający tożsamość – legitymacja uczniowska lub paszport ( do wglądu). 
 
ZMIANY DOTYCZĄCE OPŁAT: 
Na podstawie art. 1 ustawy z dnia 9 stycznia 2009 r. o zmianie ustawy o ewidencji ludności            
i dowodach osobistych - w ustawie z dnia 10 kwietnia 1974 r. o ewidencji ludności i dowodach 
osobistych (Dz. U. z 2006 r. Nr 139, poz. 993, z poen. zm.1) uchyla się art. 36a – tj. przepis                 
o pobieraniu opłat za wydanie dowodu osobistego. 
 


