Podstawa prawna: Ustawa z dnia 10 kwietnia 1974 r. o ewidencji ludnosci i dowodach
osobistych (Dz. U. z 2001r. nr 87, poz. 1182) oraz rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia
23 marca 2009 r. w sprawie wzoru dowodu osobistego oraz trybu postgpowania w sprawach
wydawania dowodoéw osobistych, ich uniewazniania, wymiany, zwrotu lub utraty (Dz. U.
7 2009r1. nr 47, poz. 384)

WYMAGANE DOKUMENTY:

1. Wniosek o wydanie dowodu osobistego,

2. Zalaczniki:

e dwie wyrazne i jednakowe fotografie o wymiarach 35 x 45 mm, odzwierciedlajace aktualny
wizerunek osoby, przedstawiajace t¢ osobg bez nakrycia glowy i okularow z ciemnymi szktami
w taki sposob, aby ukazywaty glowe w pozycji lewego polprofilu i z widocznym lewym uchem,
z zachowaniem rdwnomiernego oswietlenia twarzy;

e odpis aktu urodzenia _ w przypadku osob, ktore nie zawarly matzenstwa (jezeli akt zostat
sporzadzony poza USC w Kwilczu);

e poswiadczenie obywatelstwa polskiego Iub inny dokument potwierdzajacy posiadanie
obywatelstwa polskiego — okazany na zadanie organu, jesli dane w dokumentach budzg
watpliwosci co do obywatelstwa osoby.

MIEJSCE ZX.OZENIA DOKUMENTOW:
Biuro Dowoddéw Osobistych, pokoj nr 2.

TERMIN ODPOWIEDZI:
Do 30 dni.

JEDNOSTKA ODPOWIEDZIALNA:
Biuro Dowodéw osobistych, pokoj nr 2.

TRYB ODWOLAWCZY:

Odwotanie wnosi si¢ do Wojewody Wielkopolskiego w Poznaniu za posrednictwem organu,
ktéry wydat decyzje w terminie 14 dni od dor¢czenia decyzji

stronie.

UWAGI:

1. Osoba z wrodzonymi lub nabytymi wadami narzadu wzroku moze zalaczy¢ do wniosku
fotografie przedstawiajace ja w okularach z ciemnymi szktami. W takim przypadku do wniosku
zalgcza si¢ rOwniez orzeczenie o niepetnosprawnosci osoby do 16 roku zycia lub orzeczenie
o stopniu niepelnosprawnosci osoby, ktoéra ukonczyta 16 lat, z powodu wrodzonej lub nabytej
wady narzadu wzroku, wydane zgodnie z przepisami o orzekaniu o niepelnoprawnosci i stopniu
niepetnosprawnosci.

2. Osoba noszaca nakrycie glowy zgodnie z zasadami swojego wyznania moze zalaczyc
do wniosku fotografie przedstawiajace ja z nakryciem glowy. W taki przypadku do wniosku
zalacza zaswiadczenie o przynaleznosci do wspdlnoty wyznaniowe;j.

3. Osoba maloletnia, ktéra nie ukonczyla 13 roku zycia:

¢ wniosek o wydanie dowodu osobistego sktadaja rodzice lub ustanowieni przez sad opiekunowie
albo jeden z rodzicéw lub ustanowionych przez sad opiekunéw wraz z pisemng zgoda drugiego



z rodzicow lub opiekuna ustanowionego przez sad, poswiadczang zgodno$¢ podpisu przez organ
gminy lub notariusza;

e odstepuje sie od wymogu obecnosci obojga rodzicow w momencie sktadania wniosku o dowod
osobisty dla matoletniego jedynie w przypadku, gdy:

- z orzeczenie sagdu wynika, ze prawo do decydowania w tej sprawie jednemu z rodzicéw nie
przyshuguje;

- jedno z rodzicéw przebywa za granica a wlasnorecznos$¢ podpisu na wniosku o wydanie
dowodu osobistego dla dziecka potwierdzone jest przez Konsulat lub Ambasadg RP;

- jedno z rodzicéw przebywa w szpitalu a wlasnorecznos$¢ podpisu potwierdzona jest przez
Ordynatora oddziatu;

- jedno z rodzicéw przebywa w zakladzie karnym a wlasnoreczno$¢ podpisu potwierdzona

jest przez upowaznionego pracownika zaktadu.

e rodzic/ opiekun prawny/ kurator ustanowiony przez sad musi posiada¢ dowod osobisty oraz
wlasciwe zaswiadczenie wydane przez sad;

e rodzice/opiekunowie prawni muszg posiada¢ dowody osobiste;

e wymagana obecnos$¢ przy sktadaniu wniosku osoby matoletniej, ktora ukonczyta 5 rok zycia;

e dowdd osobisty odbiera jeden z rodzicow lub opiekunéw ustanowionych przez sad.

4. Osoba, ktora ukonczyla 13 rok zycia:

e wniosek o wydanie dowodu osobistego sktada jeden z rodzicow lub opiekun ustanowiony przez
sad;

e wymagana obecno$¢ przy sktadaniu wniosku osoby maloletniej, ktéra ukonczyta 13 rok zycia
jest obowigzkowa;

e rodzic / opiekun prawny musi posiada¢ dowodd osobisty;

e dowod osobisty odbiera osobiscie matoletni albo jeden z rodzicow lub opiekun prawny
ustanowiony przez sad.

5. Osoba, ktora ukonczyla 18 rok zycia:

e sktadanie i odbior dowodu osobistego musi nastapic¢ osobiscie;

e dokument potwierdzajacy tozsamos¢ — legitymacja uczniowska lub paszport ( do wgladu).

ZMIANY DOTYCZACE OPLAT:

Na podstawie art. 1 ustawy z dnia 9 stycznia 2009 r. o zmianie ustawy o ewidencji ludnosci
1 dowodach osobistych - w ustawie z dnia 10 kwietnia 1974 r. o ewidencji ludnos$ci 1 dowodach
osobistych (Dz. U. z 2006 r. Nr 139, poz. 993, z poen. zm.1) uchyla si¢ art. 36a — tj. przepis
o pobieraniu optat za wydanie dowodu osobistego.



