Przed wypelnieniem oferty prosze zapoznad¢ sie z komentarzami
od nr (1) do nr (37).
Informacje w punktach zaznaczonych czerwona czcionka na formularzu oferty
zamieszczane beda w tresci umowy — nalezy zadbaé o rzetelne i prawidlowe wpisanie

danych
0y @)
(pieczec organizacji pozarzadowej* (data i miejsce ztozenia oferty)
/podmiotu*/jednostki organizacyjnej*)
OFERTA

ORGANIZACJI POZARZADOWEJ*/ PODMIOTU*/JEDNOSTKI
ORGANIZACYJNEJ* (3)

REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO

“)

(rodzaj zadania)

W OKresie 0d ...ccooevrvrnraeiccsnsssnnenncscenes 1 L TR 5)

sktadana na podstawie przepisow dziatu 11
rozdziatu 2 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 .
o dzialalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie

(Dz. U. Nr 96, poz. 873, z p6zn. zm.)

W FORMIE
POWIERZENIA WYKONYWANIA ZADANIA*
WSPIERANIA WYKONANIA ZADANIA*

(6)
PRZEZ
Q)

(nazwa organu zlecajacego)

WRAZ Z
WNIOSKIEM O PRZYZNANIE DOTACJI ZE SRODKOW PUBLICZNYCH
W KWOUCTE oooeeeenneessssssssssssnssssssssssssssssssmsssssmssssssssssssassnss )

I. Dane na temat organizacji pozarzadowej*/ podmiotu*/ jednostki organizacyjnej* (9)

1) PEINA NAZWA cuuneeeienieiiiniiiinnnenntinsneenseeeseessiessasesssnsssssssssssssssasssssssssssssssssssssssssssssassssssssssssssans
2) forma prawna ........cccceeeevveeniinienne e (0]
3) numer w Krajowym Rejestrze Sadowym lub w innym rejestrze™ .........ccoooveieveevieeieenceeneenn,



4) data wpisu , 1€JeStracji lUD ULWOTIZENIA ......ccueeuiereeiriiiiieeeeee ettt eree st sae e sraesnaesnee s

S)YNINIP e nr REGON ..o
6) dokladny adres: (11) MiejSCOWOSC ...cceecuerrerercssneessersesnncsnnscanes 11 1 PR
GIMNINA 1ot ettt e se e e e eeaeeennae s POWIAL .ttt
WOJEWOUZEWO ..o.veeeientieetieetteste et ettt eteeteeete e e e e e e e s e e ess e nbee st eensaeeseesaenseenseenneeessennseseenssansesseensen
TY L e e e FAKS .ot
€-MAILL cvviiie et e P/ e

9) nazwiska i imiona oso6b upowaznionych do podpisywania umowy o wykonanie zadania
publicznego
(13)

10) nazwa, adres i telefon kontaktowy jednostki bezposrednio wykonujacej zadanie, o ktorym
mowa w ofercie

11) osoba upowazniona do sktadania wyjasnien i uzupetien dotyczacych oferty (imi¢ i nazwisko
oraz nr telefonu kontaktowego)

12) przedmiot dziatalno$ci statutowej:

a) dziatalno$¢ statutowa nieodptatna
(14)
b) dziatalnos$¢ statutowa odptatna

15)

13) jezeli organizacja pozarzadowa*/ podmiot*/ jednostka organizacyjna*/ prowadzi dziatalnos¢
gospodarcza:

(16)

a) numer wpisu do rejestru przedsigbiorcow,
b) przedmiot dziatalno$ci gospodarczej

17)




I1. Opis zadania

1. Nazwa zadania

(18)
2. Miejsce wykonywania zadania

19)
3. Cel zadania

(20)

4. Szczegdtowy opis zadania /spojny z kosztorysem/

21)

5. Harmonogram planowanych dziatan /z podaniem terminéw ich rozpoczgcia i zakonczenia/
wraz z liczbowym okresleniem skali dziatan planowanych przy realizacji zadania /nalezy uzy¢
miar adekwatnych dla danego zadania, np. liczba $§wiadczen udzielanych tygodniowo,
miesig¢cznie, liczba adresatow/

(22)

6. Zaktadane rezultaty realizacji zadania.

(23)




II1. Kalkulacja przewidywanych kosztéw realizacji zadania

1. Calkowity koszt zadania.............cceevevieeieeiieie e [coeeereeeee e 1(24)

2. Kosztorys ze wzgledu na rodzaj kosztow

(25)
Lp. |Rodzaj kosztow Koszt Ztegoz Z tego z finansowych
(koszty merytoryczne ? catkowity wnioskowanej | sSrodkow wiasnych,
i administracyjne = é (wzb) dotacji (w zt) | $rodkow z innych
zwiazane z realizacja ‘g é _? zrodet oraz wplat i
zadania) s |3 = oplat adresatow
(] e Ry}
g % _g (w zh*
2 | | =
=
]
=
1]
o
(26)
3. Uwagi mogace mie¢ znaczenie przy ocenie kosztorysu:
IV. Przewidywane zrédla finansowania zadania:
1.
Zrédlo finansowania 7 %
Whioskowana kwota dotacji
Finansowe $rodki wiasne, srodki z innych zrodet oraz wplaty i oplaty
adresatow™
@7
/z tego wplaty i1 optaty adresatow zadania ........ (28).cceieeee e, zV¥
Ogotem 100%




2. Informacja o uzyskanych przez organizacje od sponsorow, srodkach prywatnych lub
publicznych, ktorych kwota zostata uwzgledniona w ramach srodkow wiasnych.*

29)

3. Rzeczowy /np. lokal, sprz¢t, materiaty/ oraz osobowy /np. wolontariusze/ wktad wlasny w
realizacj¢ zadania z orientacyjna wycena.

(30)

V. Inne wybrane informacje dotyczace zadania

1. Partnerzy bioracy udziatl w realizacji zadania /ze szczegdlnym uwzglgdnieniem administracji
publicznej/.

31

2. Zasoby kadrowe — przewidywane do wykorzystania przy realizacji zadania /informacje o
kwalifikacjach o0sob, ktore bgda zatrudnione przy realizacji zadan oraz o kwalifikacjach
wolontariuszy/.

(32)

3. Dotychczasowe doswiadczenia w realizacji zadan podobnego rodzaju /ze wskazaniem, ktore z
tych zadan realizowane byly we wspotpracy z administracja publiczna/.

(33)

4. Informacja o tym, czy oferent przewiduje Kkorzystanie przy wykonaniu zadania z
podwykonawcow /okreSlenie rodzaju podwykonawcow wraz ze wskazaniem zakresu, w
jakim beda uczestniczy¢ w realizacji zadania/.

(34)




(35)

Oswiadczam(-my), ze:

1) proponowane zadanie w calo$ci miesci si¢ w zakresie dziatalnosci naszej organizacji
pozarzadowej*/ podmiotu*/jednostki organizacyjnej*/,

2) w ramach skladanej oferty przewidujemy pobieranie*/niepobieranie* optat od adresatow
zadania,

3) organizacja pozarzadowa*/ podmiot*/ jednostka organizacyjna*/ jest zwiazana(-ny) niniejsza
oferta przez okres do dnia .........ccceevevieeiecieennnnnn

4) wszystkie podane w ofercie informacje sa zgodne z aktualnym stanem prawnym i faktycznym.

(pieczec organizacji pozarzadowej*/ podmiotu*/ jednostki organizacyjnej*)

(podpis osoby upowaznionej lub podpisy 0sob upowaznionych do sktadania o§wiadczen woli w
imieniu organizacji pozarzadowej*/ podmiotu*/ jednostki organizacyjne;j*)

Zalaczniki i ewentualne referencje: 306)

1. Aktualny odpis z rejestru lub odpowiednio wyciag z ewidencji lub inne dokumenty
potwierdzajace status prawny oferenta i umocowanie 0so6b go reprezentujacych.

2. Sprawozdanie merytoryczne i finansowe /bilans, rachunek wynikéw lub rachunek zyskow i
strat, informacja dodatkowa/ za ostatni rok.*

3. Umowa partnerska lub o$wiadczenie partnera /w przypadku wskazania w pkt V.1. partnera/.*

Poswiadczenie zlozenia oferty

(37)

Adnotacje urzedowe (nie wypetniac)

Niepotrzebne skreslic.




Wszystkie punkty w ofercie musza by¢ wypelnione poprzez wpisanie tekstu lub formuly
»hie dotyczy”. W przypadku odpowiedzi z ,,*” - niepotrzebne skresli¢.

AW N =

10.
11.
12.

13.

14.

15.

Nalezy przystawi¢ pieczg¢ 1 wykresli¢ formy organizacyjne, ktore nie dotycza oferenta;
Nalezy wpisa¢ aktualna dat¢ i miejsce ztozenia oferty;

Nalezy wykresli¢ formy organizacyjne, ktore nie dotycza oferenta;

Nalezy poda¢ nazwe¢ zadania publicznego zgodnie z trescia ogloszenia Wojta Gminy
Kwilcz, np. ,,Upowszechnianie kultury fizycznej i sportu wsrod mieszkancow gminy
Kwilcz”. Czesto popelmiany blad - wpisywane sa wlasne nazwy projektu.

Nalezy wpisa¢ termin (od ... do) realizacji zadania. Prosimy dobrze przemysle¢
wpisywany termin uwzgledniajac czas na przygotowanie projektu, realizacje i jego
zakonczenie. W przypadku podpisania umowy honorowa¢ bedziemy faktury
z data mieszczacg si¢ w tym zakresie + 14 dni po zakonczeniu realizacji zadania.
Dodatkowe 14 dni nie dotycza sprawozdan czeSciowych. Ten punkt jest Sci§le powiazany
z harmonogramem planowanych dziatan w czg¢sci I1.5.

Nalezy wybra¢ wlasciwa forme realizacji zadania:

powierzanie — dotyczy catkowitego sfinansowania wykonania zadania;

wspieranie — dotyczy dofinansowania wykonania zadania;

Nalezy wpisa¢ Wojta Gminy Kwilcz;

Nalezy wpisa¢ wnioskowana kwote dotacji. Srodki te powinny odpowiadaé
wnioskowanej kwocie z kosztorysow w czesci II1i IV.

Nalezy wykresli¢ formy organizacyjne, ktore nie dotycza oferenta;

Nalezy wpisa¢ np. stowarzyszenie, fundacja, parafia, zgromadzenie zakonne;

Doktadny adres — miejscowos¢ z kodem pocztowym, ulica z numerem posesji i lokalu;
Nalezy poda¢ imiona i nazwiska oraz petnione funkcje tylko tych osob, ktore wyznaczone
beda do podpisania umowy w przypadku otrzymania dofinansowania. Osoby te
powinny by¢ upowaznione do reprezentowania oferenta i1 zaciagania w jego imieniu
zobowiazan finansowych oraz sktadania o§wiadczen woli zgodnie ze statutem i aktualnym
odpisem z rejestru,

Zgodnie ze statutem i aktualnym odpisem z rejestru, w szczegdlnosci w zakresie objetym
konkursem. Dzialalno$¢ statutowa nieodplatna to taka dzialalnosé, za ktéra nie pobiera
si¢ zadnych wplat od uczestnikdw na pokrycie czeSciowych kosztow (np. wpisowe).
Jesli oferent nie prowadzi dziatalnosci statutowej nieodptatnej nalezy wpisac ,,nie dotyczy”.
Zgodnie ze statutem i aktualnym odpisem z rejestru, w szczegdlnosci w zakresie objetym
konkursem. Dzialalno$é statutowa odplatna to taka dzialalno$é¢, za ktéra pobiera sie
wplaty od uczestnikow na pokrycie cz¢sciowych kosztow (np. wpisowe, transport, itp.).
Nie dotyczy skladek czlonkowskich, ktére w statucie wyszczegdlnione sa jako jedno ze
zrodel pozyskiwania majatku.

Jesli oferent nie prowadzi dziatalnosci statutowej odptatnej, wpisac ,,nie dotyczy”;

Uwaga! Punkt 14 i 15 jest Scisle powiazany z punktem IV oferty ,,Przewidywane
zrodla finansowania zadania”. W przypadku zaznaczenia dzialalnosci odplatnej
nalezy wyszczegolni¢ wplaty uczestnikow.

Jezeli w statucie nie ma zapisow dotyczacych dzialalno$ci odplatnej i nieodplatnej,
przyjmuje sig, ze cala dzialalnos¢ jest dzialalnos$cia odplatng.

Nalezy wykresli¢ formy organizacyjne, ktére nie dotycza oferenta;




16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

Jesli oferent prowadzi dziatalno$¢ gospodarcza nalezy wyszczeg6lni¢c przedmiot
dziatalnosci gospodarczej. Jesli oferent nie prowadzi dziatalnosci gospodarczej, wpisac
,hie dotyczy”;
Nalezy wpisa¢ wlasna nazwe projektu, nie powtarza¢ nazwy zadania publicznego..
Nazwa powinna by¢ krotka, charakterystyczna, odnoszaca si¢ do realizowanego zadania,
np. ,,Mistrzostwa Swiata w strzelaniu kulkami do tarczy”.
Nalezy poda¢ doktadny adres miejsca realizacji projektu. Jesli realizacja zadania odbywacé
si¢ bedzie w roznych miejscach nalezy poda¢ wszystkie (np. wszystkie obiekty sportowe, w
ktérych prowadzone beda zajgcia).
Cele powinny by¢ adekwatne do zakresu realizowanego projektu. W zaleznosci od
specyfiki projektu nalezy poda¢ oprocz celow ogolnych (niemierzalnych) takze
szczegolowe (mierzalne). OkreSlajac cele nalezy pamigtaé, ze w sprawozdaniu
z realizacji zadania publicznego nalezy okreS$li¢ stopien osiggnigcia wyznaczonych
celow.
W szczegdlowym opisie zadania nalezy zawrze¢ m.in.:
- charakterystyke adresatow zadania i sposob ich rekrutacji;
- planowane dzialania (metody, formy);
- zasigg podejmowanych dziatan;
- informacjg o wspOtpracy z innymi podmiotami w ramach projektu.
Opis powinien pociagaé¢ za soba adekwatne koszty realizacji zadania. Koszty nie
majgce odzwierciedlenia w opisie zadania moga zosta¢ zakwestionowane przez
komisj¢ konkursows.
W harmonogramie nalezy opisa¢ w kolejnosci planowane dziatania jakie oferent zamierza
podja¢  przy realizacji zadania z podaniem termind6w ich  rozpoczgcia
1 zakonczenia (te same terminy wskazane wczeSniej — patrz punkt 5 instrukcji).
Jezeli w terminach i warunkach realizacji zadania jeden lub dwa miesiace maja byc
wylaczone z realizacji nalezy to doktadnie okreslic.
W tym punkcie podajemy ogolna licz¢ adresatow zadania (dane szacunkowe dot. liczby
adresatow mozna poda¢ tylko przy niektoérych zadaniach np. imprezy sportowe czy
rekreacyjne). W pozostatych zadaniach powinny to by¢ dane konkretne. Ich brak moze
mie¢ znaczacy wplyw na opini¢ komisji konkursowej;
Harmonogram dziatan po podpisaniu umowy bedzie traktowany jako obowiazujacy przy
rozliczeniu zadania oraz kontroli jego realizacji. Mozliwe sa jego modyfikacje po
akceptacji Zleceniodawcy. Wszelkie zmiany musza by¢ weze$niej zgloszone i wymagaja
formy pisemnej.
Nalezy opisa¢ przewidywane efekty realizacji zadania migkkie i twarde. Uzyte miary
musza by¢ adekwatne dla danego zadania;
Na catkowity koszt zadania sktada si¢ wnioskowana kwota dotacji, finansowe Srodki
wlasne oraz wyceniony wklad pozafinansowy z punktu IV.3. oferty (np. koszty
uzytkowania sali gimnastycznej). Kwot¢ wnioskowana nalezy wpisa¢ w miejsce
zaznaczone nawiasem.
Nalezy wpisa¢ wylacznie koszty finansowe, na ktore oferent przy rozliczeniu zadania
przedstawi dokumenty finansowe (rachunki lub faktury). Nalezy okresli¢ poszczegolne
rodzaje kosztow oraz sposob ich kalkulacji tzn. podaé ilos¢ jednostek, koszty
jednostkowe oraz rodzaje miary (np. sztuki, godziny, dni, egzemplarze, osoby,
kilometry). Wklad wlasny finansowy podmiotu tworza wylacznie Srodki finansowe.
Pozafinansowy wklad wlasny w realizacj¢ zadania (np. praca wolontariuszy, zasoby



25.
26.

27.

28.

29.

30.

31.

32.
33.

34.

rzeczowe) jest wkladem dodatkowym i nie moze by¢ uwzgledniany w kosztorysie

(informacje te nalezy uwzgledni¢ w pkt.IV.3).

Uwagi do kosztorysu:

1. Koszty osobowe — wynagrodzenie nie moze przekroczy¢ 1,5 Kkrotnosci

przeci¢tnego miesi¢cznego wynagrodzenia w sektorze przedsi¢gbiorstw ogloszonego

przez Prezesa Glownego Urzedu Statystycznego za poprzedni rok;

2. Ze Srodkow publicznych nie mozna finansowaé¢ zadnych zakupow

stanowiacych Srodek trwaly. Jednostkowy koszt zakupu sprze¢tu nie moze przekroczy¢

kwoty 3.500,-zl.

3. Nalezy wyodrebni¢ koszty bezposrednie i posrednie realizacji zadania.

Mozna dopisa¢ uzasadnienie poszczegdInych kosztow znajdujacych si¢ w kosztorysie.

Nalezy pozostawi¢ te zrodla finansowania, ktore sa przewidziane przy realizacji zadania — resztg
wykresli¢. Jesli oferent przewiduje srodki finansowe z innych zrodet nalezy dokonaé podziatu na
srodki wlasne i z innych zrodet.

W przypadku planowanych wptat i optat od adresatow zadania wymagane jest prowadzenie
statutowej dziatalnosci odptatnej w danym zakresie (patrz instrukcja do punktow 14 i
15)

W przypadku podziatu na §rodki wtasne i $rodki z innych zrédet nalezy wpisa¢ nazwy firm

od ktérych pozyskano juz (na dzien skladania oferty) srodki finansowe. Jezeli oferent

planuje pozyska¢ s$rodki publiczne z innych zrodet administracji publicznej mozna
wymieni¢ powyzsze instytucje.

Nalezy opisa¢ pozafinansowy wktad wlasny z wyszczeg6élnieniem:

l)wktadu rzeczowego, ktory bedzie wykorzystywany do realizacji zadania, ktorego dotyczy
oferta (np. baza lokalowa, wyposazenie stuzace do realizacji zadania),
2)wktadu osobowego, tj. pracy wolontariuszy, pracy spotecznej czlonkéw organizacji.

Jezeli pozafinansowy wklad wlasny zostal ujety w calkowitym koszcie zadania nalezy

dokona¢ jego wyceny.

Partnerem jest osoba prawna, ktora udziela wsparcia przy realizacji zadania. Nalezy podac

informacj¢ czy oferent przewiduje i w jakim zakresie aktywny udziat partnerow przy

realizacji zadania. Udziat partnera w realizacji projektu moze polega¢ na wspodlpracy

w zakresie wymiany umiejgtnosci, doswiadczen i wiedzy oraz dotyczy¢ wsparcia

rzeczowego (np. nieodptatne uzyczenie pomieszczen potrzebnych do realizacji projektu)

lub osobowego (korzystanie z pracy czlonkoéw innej organizacji badz jej wolontariuszy).

Partnerstwo musi by¢ spisane w formie umowy partnerskiej badz oswiadczenia partnera.

W przypadku wskazania partnera w niniejszym punkcie do oferty nalezy dolgczy¢

umowe partnerska lub oSwiadczenie partnera. Brak odpowiednich dokumentow

skutkuje odrzuceniem oferty z przyczyn formalnych.
W przypadku braku partneréw wpisac ,,nie dotyczy”
Nalezy podac¢ posiadane zasoby kadrowe niezbgdne do realizacji zadania.
Nalezy poda¢ informacje czy oferent posiada do§wiadczenie w realizacji zadan podobnego
rodzaju. Nalezy krotko opisa¢ dotychczasowe dzialania podobnego rodzaju.
Nalezy poda¢ czy oferent przewiduje Kkorzystanie przy realizacji zadania
z podwykonawcow. Jesli tak poda¢ nazwe podwykonawcow wraz ze wskazaniem zakresu
w jakim beda uczestniczy¢ w realizacji zadania (w odniesieniu zar6wno do merytoryki,
jak i kosztorysu). W tej czesci realizacji projektu faktury musza by¢ wystawione na
podwykonawcg.




35.

36.

37.

Nalezy wypehi¢ ponizsze o$§wiadczenia — skresli¢ miejsca, ktore nie dotycza oferenta lub

zadania, w punkcie 3 w miejscu wykropkowanym wpisac ,,podpisania umowy”.

Podpisy 0s6b upowaznionych w przypadku braku imiennej pieczatki musza by¢ czytelne i

zawiera¢ petne imig i nazwisko oraz pelniona w organizacji funkcje.

Brak podpiséw lub podpisy oséb nieupowaznionych powoduje odrzucenie oferty z

przyczyn formalnych.

Jesli w organizacji nastapita zmiana sktadu organu reprezentacji i zmiany te nie sa zawarte

w aktualnym wypisie z rejestru nalezy przedstawi¢c dokumenty potwierdzajace fakt

zlozenia odpowiedniego wniosku o zmiang danych w rejestrze lub protokot z zebrania, na

ktérym podjgto odpowiednia uchwale.

Ten punkt nalezy uzupelni¢ o wykaz wszystkich skladanych zalgcznikow.

Wymagane sa wszystkie 3 elementy:

1. bilans,

2. rachunek zyskow i strat (lub rachunek wynikow),

3. informacja dodatkowa, obejmujaca wprowadzenie do sprawozdania finansowego
oraz dodatkowe informacje i objasnienia.

Pozostawi¢ bez wypehiania.
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